ISTITUTO COMPRENSIVO "MAFFUCCI"

Via MAFFUCCI, 60 - 20158 MILANO

Prot. N.
Milano,.... Ai Componenti del Consiglio di Istituto

Il Dirigente scolastico (titolare) e il DSGA (responsabile)

visto I’art.30 del d.I. 30 giugno 2003, n. 196

premesso che nell’esercizio delle proprie funzioni all’interno del Consiglio di Circolo le SS.VV vengono
naturalmente a conoscere e trattare dati personali di carattere generale e sensibile;

RACCOMANDANO

Alle SS.VV. di osservare la massima discrezione nell'esercizio del proprio compito istituzionale all'intendo del suddetto Organo
Collegiale, richiamando le seguenti modalita:

1

N
——

effettuare il trattamento dei dati dei quali si viene a conoscenza in modo lecito e secondo correttezza;

verificare che i dati siano pertinenti, completi e non eccedenti le finalita per le quali sono stati raccolti o
successivamente trattati;

rispettare le misure di sicurezza predisposte nellistituzione scolastica; in ogni operazione di trattamento deve essere
garantita la massima riservatezza;

non far uscire documenti contenenti riferimenti a dati personali dalla sede scolastica, neanche temporaneamente;

non fare copie di documenti contenenti dati personali;

durante il trattamento mantenere eventuali documenti contenenti dati personali fuori dalla portata di vista di terzi;
nessun dato pud essere comunicato a terzi o diffuso pubblicamente in qualsiasi forma, anche ad altri dipendenti non
incaricati, senza la preventiva specifica autorizzazione del titolare o del responsabile;

le comunicazioni agli interessati contenenti dati personali dovranno avvenire in forma riservata; se effettuate per scritto
dovranno essere consegnate direttamente all'interessato o in modo che non risultino accessibili i dati in essi contenuti
(foglio piegato e spillato o in busta chiusa);

Il responsabile del trattamento dati - DSGA Dirigente scolastico

Rita Fasano Laura Barbirato

Per presa visione e accettazione:

Data:

Componente del Consiglio di Istituto: Firma:




